


PASS인증

휴면아이디활성계정전환 ( ID사용요청/퇴사처리 )

재입사신청



1. PASS인증

PASS인증방법

1. 이동통신사선택 2. 전체동의체크후인증하기클릭

1

2



1. 인증정보입력(이름/휴대폰번호/보안문자) 2. PASS앱비밀번호입력 3. 인증확인완료

스마트폰 Play스토어(구글스토어) > PASS 앱설치 > PASS앱접속 > 인증확인

PASS 앱을통한인증



1. 문자(SMS)로인증정보등록 2. PASS앱비밀번호입력 3. 인증번호입력확인완료

스마트폰 SMS문자> 인증번호확인 > 인증확인완료

문자(SMS) 인증방법



2. 기존회원

▼

개인회원전환

XpHUB로그인후 XpERP아이콘클릭 XPERP  접속후지금바로전환클릭

2

※ [나중에전환]클릭시 XpERP사용이제한될수있습니다.

3

1

XpHUB로그인

XpERP아이콘클릭 XpEPR

접속

1

2

3



개인회원전환정보등록 ( 아이디 / 이메일 / 직무선택 / 이용동의선택 )

2. 기존회원 ▶ 개인회원전환

1 아이디입력후중복체크

이메일(선택) 주소등록

(개인정보수입및이용동의(선택) 

체크필수 )

직무선택 ( 다중선택가능 )

비밀번호입력 ( 재확인비밀번호입력 ) 

1

2

3

4

2

3

4



개인회원전환정보등록 ( 근무단지찾기 / 사용권한선택 / 개인정보서약서체크 )

2. 기존회원 ▶ 개인회원전환

5 메뉴권한선택

입주자 / 인사급여메뉴사용시

개인정보서약서동의(필수) 선택

이용약관동의및완료클릭

( XpERP로그인후사용 )

5

7

6 6

7

7

선택안함 : 메뉴오픈안함

읽기만 : 조회만가능

읽기/쓰기 : 쓰기및조회저장가능



3. 회원가입

가입화면진입

ags.xperp.co.kr접속후회원가입클릭 erp.xpbiz.co.kr 접속후회원가입클릭



1 아이디입력 후중복 체크

이메일(선택) 주소 등록

(개인정보수입및 이용동의(선택) 체크

필수 )

직무선택 ( 다중 선택가능 )

비밀 번호 입력 ( 재확인비밀번호입력 ) 2

3

4

1

2

3

4

5

이용약관동의후 완료클릭5

기본정보등록 ( 아이디 / 이메일 / 직무선택 / 이용동의선택 )

3. 회원가입

▶ PASS인증절차진행 > 회원가입

( PASS인증방법 3페이지 ~ 5페이지참고 )



권한설정 ( 근무단지찾기 / 사용권한선택 / 개인정보서약서체크 )

3. 회원가입

6 코드클릭근무지찾기단지선택

( 근무단지코드 5자리입력후찾기선택 )

메뉴권한선택

입주자 / 인사급여메뉴사용시

개인정보서약서동의(필수) 선택

7

8

6

7

8

선택안함 : 메뉴오픈안함

읽기만 : 조회만가능

읽기/쓰기 : 쓰기및조회저장가능

9

승인신청 (승인절차진행후 XpERP로그인후사용 )9

▶ PASS인증절차진행 > 회원가입

( PASS인증방법 3페이지 ~ 5페이지참고 )



부가서비스전용아이디 (부가서비스(XP보이스) 전용아이디신청 )

3. 회원가입

6 부가서비스전용아이디신청체크

코드클릭근무지찾기단지선택

( 근무단지코드 5자리입력후찾기선택 )

※부가서비스(Xp보이스) 전용아이디는

메뉴권한선택불가

7

6

7

8

9

승인신청 (승인절차진행후 XpERP로그인후사용 )9

▶ PASS인증절차진행 > 회원가입

( PASS인증방법 3페이지 ~ 5페이지참고 )

8



회원가입시등록한휴대폰으로알림톡(승인/거절) 발행

3. 회원가입

승인완료된후에는 XpHUP접속후

근무처, 사용권한을확인후사용합니

다

승인요청거절된사용자는재직되어있는

근무처로문의해주시기바랍니다. 

회원가입승인메시지 회원가입거절메시지



개인정보보호서약서확인

3. 회원가입

XpHUB로그인후 XpERP아이콘클릭 개인정보보호서약서작성

※ [나중에전환]클릭시 XpERP사용이제한될수있습니다.

3

1

2

1 XpHUB로그인> XpERP접속

홈화면내정보수정클릭2

회원정보확인>비밀번호입력후확인3
3



개인정보보호서약서작성 :  [ 개인정보보호서약서 ] 표시됨

3

개인정보보호서약서확인

3. 회원가입

9

개인정보보호서약서미작성 :  [ 개인정보보호서약서 ] 표시안됨

3

9



4. 내정보수정

XpHUB로그인 > XpERP접속>내정보수정클릭 회원정보확인> 비밀번호입력후확인

4-1. XpERP메뉴권한

4-2. 비밀번호

4-3. 휴대폰번호

4-4. 이메일

4-5. 퇴직신청
내정보수정기존비밀번호입력 (필수)



사용메뉴수정권한변경후수정요청

4-1. 권한변경

1 메뉴권한선택

권한선택후수정요청클릭

( 승인절차진행후 XpERP로그인후사용 )

1

2

선택안함 : 메뉴오픈안함

읽기만 : 조회만가능

읽기/쓰기 : 쓰기및조회저장가능



사용메뉴수정권한변경후수정요청 ( 입주자 / 인사급여메뉴사용시개인정보서약서작성 )

4-1. 권한변경

1 개인정보보호서약서미작성사용자

개인정보보호서약서작성사용자

1

2

입주자 . 인사급여 (읽기/쓰기 . 읽기만)

개인정보서약서작성체크후수정요청

2

입주자 . 인사급여 (읽기/쓰기 . 읽기만)

별도작성없이수정요청진행



회원가입시등록한휴대폰으로알림톡(승인/거절) 발행

4-1. 권한변경

승인완료된후에는 XpHUP접속후

근무처, 사용권한을확인후사용합니

다

승인요청거절된사용자는재직되어있는

근무처로문의해주시기바랍니다. 

권한변경승인메시지 권한변경거절메시지



비밀번호변경후 수정요청

4-2. 비밀번호변경

1 기존비밀번호입력 (필수)

새비밀번호입력

1

2
2

3
새비밀번호재확인입력3

4

수정요청클릭4



휴대폰번호변경후수정요청

4-3. 휴대폰번호변경

1 수정하기클릭

새휴대폰번호입력후인증번호받기

클릭

1

2

2

3

발급받은인증번호입력후확인클릭3

4

수정요청클릭4



이메일변경후수정요청

4-4. 이메일변경

1 수정하기클릭

새이메일입력후인증번호받기클릭

1

2

2

3

발급받은인증번호입력후확인클릭3

4

수정요청클릭4



체크박스체크후수정요청퇴직신청

4-5. 퇴직신청

1 근무단지없음(퇴직) 체크

수정요청클릭

1

2

발급받은인증번호입력후확인클릭3

2

수정요청클릭4

▶퇴직신청후 XpERP 사용불가



회원가입시등록한휴대폰으로알림톡(승인/거절) 발행

4-5. 퇴직신청

승인완료된후에는 XpHUP접속이

불가능합니다.

승인요청거절된사용자는재직되어있는

근무처로문의해주시기바랍니다. 

퇴직신청승인메시지 퇴직신청거절메시지

퇴직승인후아이디에 1년간로그인이력이

존재하지않을시관계법령의규정에의하

여보존할의무가있는개인정보는법령에

서규정한일정한기한동안안전하게보관

된후파기됨을안내드립니다.



5. 휴면아이디

계정활성화

XpHUB로그인후 XpERP아이콘클릭 XpERP접속후 ID 사용요청클릭

2

▶ 3개월미사용정지아이디재사용요청할경우

> ID사용요청클릭( 승인절차진행후 XpERP로그인후사용 )

3

1

ID 사용요청 / 퇴사처리



회원가입시등록한휴대폰으로알림톡(승인/거절) 발행

5. 휴먼아이디계정활성화

승인완료된후에는 XpHUP접속후

근무처, 사용권한을확인후사용합니

다

승인요청거절된사용자는재직되어있는

근무처로문의해주시기바랍니다. 

휴면해제요청승인메시지 휴면해제요청거절메시지



퇴사처리

5. 휴먼아이디계정활성화

XpHUB로그인후 XpERP아이콘클릭 XpERP 접속후퇴사처리클릭

3

3개월미사용정지아이디

퇴직처리요청할경우

퇴사처리클릭 (승인절차진행후

퇴직처리진행완료 )

퇴직처리요청후 XpERP사용불가

휴대폰으로알림톡(승인/거절) 

발행 26페이지참고



6. 재입사

XpHUB로그인후 XpERP아이콘클릭 XpERP접속후재입사클릭

2

1



1 기존비밀번호입력 (필수)

직무선택 (다중선택가능)
1

2

2

3

코드클릭근무지찾기단지선택

( 근무지단지코드입력하여찾기선택 )

3

재입사직무선택및근무단지찾기

6. 재입사



근무단지및사용권한등록하기

6. 재입사

1 메뉴권한선택

권한선택후수정요청클릭

( 승인절차진행후 XpERP로그인후사용 )

1

2

선택안함 : 메뉴오픈안함

읽기만 : 조회만가능

읽기/쓰기 : 쓰기및조회저장가능

2



회원가입시등록한휴대폰으로알림톡(승인/거절) 발행

6. 재입사

승인완료된후에는 XpHUP접속후

근무처, 사용권한을확인후사용합니

다

승인요청거절된사용자는재직되어있는

근무처로문의해주시기바랍니다. 

재입사요청승인메시지 재입사요청거절메시지



7. 회원탈퇴

XpHUB로그인후 XpERP아이콘클릭 XpERP회원탈퇴신청및탈퇴완료

1

1 XpERP접속>회원탈퇴클릭

회원탈퇴> 비밀번호입력후확인2

회원탈퇴신청체크>탈퇴하기클릭3

1

2

3
3


